Zatacznik do Zarzadzenia nr 12/2024 z dnia 9 wrzesnia 2024 r.

Procedura monitorowania wej$¢ 1 wyjs¢ oséb postronnych
w Szkole Podstawowej im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Dobrzyjatowie

1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa osob, informacji i mienia
zgodnie z art. 1 pkt 14 Prawa o$wiatowego i art. 7 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r Karta nauczyciela oraz § 2 rozporzadzenia ministra
edukacji i sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach. Na terenie siedziby
placowki obowigzuje rejestracja osoéb wchodzacych do budynku Szkoty
Podstawowej im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Dobrzyjatowie.

2. Procedura ustala zasady wejs¢ 1 wyjs¢ do szkoty.

3. Przestrzeganie postanowien Procedury dotyczy wszystkich 0sob
wchodzacych 1 wychodzacych jak rowniez pracownikdéw  szkoly
obstugujacych Rejestr.

4. Kazda osoba wchodzaca na teren szkoty nie bedaca pracownikiem
lub uczniem szkoly zobowigzana jest do dokonania wpisu w Rejestrze wejsé
1 wyjs¢.

5. Wszystkie osoby niebgdace pracownikami lub uczniami szkoty mogg wejsé
na teren szkoty wylacznie wejsciem glownym od strony ul. Zdrojowej 1.

6. Rejestr wejs¢ 1 wyj$¢ osob trzecich prowadza wyznaczeni 1 upowaznieni
przez Dyrektora pracownicy.

7. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie rejestru przed umozliwieniem
osobie trzeciej wejScia na teren Szkoly ma prawo zazada¢ okazania
dokumentu tozsamosci w celu jej potwierdzenia.

8. W przypadku odmowy podania danych osoba trzecia nie moze wej$¢ na teren
Szkoly. W powyzszym przypadku o mozliwosci wejscia do szkoty decyduje
Dyrektor lub osoba zastepujaca go podczas jego nicobecnosci.

9. W przypadku, gdy osoby trzecie odmawiajg podania danych w tym celu
wizyty, sa w stanie nietrzezwym, zachowujg si¢ agresywnie badz stwarzaja
zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole lub mienia szkotly, nalezy
bezwzglednie poinformowaé o zdarzeniu Dyrekcje szkoty, ktory decyduje
0 dalszym postgpowaniu.

10. Rejestr wejs¢ 1 wyjs¢ zawiera: imi¢ 1 nazwisko osoby wchodzacej, datg
I godzing wejScia na teren placowki, cel wizyty, godzine wyjscia.

11. Rejestr wejs¢ 1 wyj$¢ prowadzony jest w systemie rocznym, a nastepnie
przechowywany w gabinecie dyrektora przez okres 3 miesigcy
kalendarzowych, po uptywie tego czasu podlega zniszczeniu.

12. Nie wymaga si¢ wpisu w Rejestrze wejs¢ 1 wyjs$¢ od:

1) Rodzicow / opiekundéw przyprowadzajacych lub odbierajacych dzieci
Z oddzialu przedszkolnego.
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2) Osob bioracych udzial w imprezach i uroczysto$ciach organizowanych
przez placowke z udziatem osob zaproszonych i1 rodzicow;
3) Uczestnikow ogodlnych zebran i konsultacji dla rodzicow prowadzonych

w szkole;

4) Ucznidéw innych placéwek biorgcych udzial w imprezach promocyjnych lub
konkursach organizowanych na terenie szkoty;

5) Kurierdéw 1 dorgczycieli poczty.

Osoba wchodzaca na teren szkoly nie moze przebywac przed salg lekcyjng
oraz zakloca¢ toku pracy szkoly. Zabrania si¢ zagladania do sal
lekcyjnych podczas trwania zaje¢, proszenia 0 przeprowadzenie rozmowy
Z nauczycielem podczas trwania lekcji czy innych zaje¢ oraz w czasie przerw,
gdy nauczyciel petni dyzur na korytarzu.

13. Rodzic/opiekun prawny przebywajacy na terenie Szkoly nie moze
samodzielnie rozwigzywac konfliktow pomigdzy dzie¢mi bez uczestnictwa
nauczyciela, pedagoga lub dyrektora szkoty.

14. Dyrektor szkoty zastrzega sobie prawo zmiany postanowien procedury w
razie zmian przepiséw prawnych lub innej waznej przyczyny.
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Informacja dot. przetwarzania danych osobowych os6b przebywajacych na terenie
placowki

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako RODO)
(Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, z p6zn.zm.) informujemy, Ze:

1. Administrator danych osobowych.

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i sposobach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Dobrzyjalowie reprezentowana przez Dyrektora szkoty.

Z administratorem moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez adres
e mail: szkola@spdobrzyjalowo.gminapiatnica.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny
Dobrzyjatowo, ul. Zdrojowa 1, 18-421 Pigtnica Poduchowna.

2. Maja Panstwo prawo do:

a. zadania dostepu do swoich danych osobowych (art.15 RODO);

b. sprostowania i uzupetnienia danych osobowych, gdy sa niezgodne ze stanem rzeczywistym
(art.16 RODO);

C. Usuni¢cia danych przetwarzanych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art.17 i
art. 18 RODO);

d. wniesienia skargi do GIODO (od 25.05.2018 r. PUODO), gdy uznaja Panstwo, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (art. 77 RODO).

7. Odbiorcg danych osobowych moga by¢:

a. Urzad Gminy Piatnica, ul. Stawiskowska 53, 18-421 Pigtnica Poduchowna

b. Ministerstwo Edukacji Narodowej poprzez System Informacji Oswiatowe;.

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.
Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie imienia,
nazwiska zawarte Rejestrze wejs¢ i wyjsé.

4. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe zawarte w Rejestru Gosci (wejs¢ 1 wyjs¢). przetwarzane beda przez
okres przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania
dokumentacji okreSlony w przepisach powszechnych i1 uregulowaniach wewnetrznych
administratora w zakresie archiwizacji dokumentow tj. 3 miesigce po zakonczenia roku
szkolnego.

Ww. okres przetwarzania danych moze zosta¢ przedluzony do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania w przypadku zapisy w Rejestrze stanowi¢ beda dowod
W postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa.

5. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane moga by¢ udostepniane innym podmiotom jezeli obowigzek taki bedzie
wynika¢ z przepisow prawa.

Do Pani/Pana danych osobowych mogg tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajace dane w
naszym imieniu (podmioty przetwarzajace), np. podmioty §wiadczace pomoc prawng, ustugi
informatyczne, ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentow.

6. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:
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1) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii na zasadach
okreslonych w art.15 RODO;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych na zasadach okre§lonych
w art.16 RODO;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na zasadach okreslonych w art.18
RODO;

4) prawo do wniesienia sprzeciwu na zasadach okreslonych w art.21 RODO

5) prawo do usuni¢cia danych na zasadach okreslonych w art.17 RODO

Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul Stawki 2, 00-193 Warszawa.
7. Dobrowolnos$ci lub wymogu podania danych osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych ma charakter dobrowolny, jednak niepodanie danych moze
skutkowa¢ uniemozliwieniem wejscia Pani/Pana na teren szkoty.



